
Januar Februar Marts April Maj Juni

Årsregnskab Almindelig bogføring Almindelig bogføring Almindelig bogføring Almindelig bogføring Almindelig bogføring

Almindelig bogføring Statusrapport Statusrapport Statusrapport Statusrapport Statusrapport

Statusrapport
Udsendelse af medlemslister til træner / 

årgangskoordinatorer

Udsendelse af medlemslister til træner / 

årgangskoordinatorer

Udsendelse af medlemslister til træner / 

årgangskoordinatorer
1. rykker skrivelse

Udbetaling af kompensationer til trænere og 

ledere

Budget Sponsor fakturaer
Behandling af medlemslister (oprette, ændre, 

slette)

Behandling af medlemslister (oprette, ændre, 

slette)
2. rykker skrivelse

Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice

Medlemsindberetning til Kommune og DIF
Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice
Udsendelse af kontingent opkrævning Udsendelse af kontingent opkrævning Udmeldelse af medlemmer Bestyrelsesmøde

Børneattester Bestyrelsesmøde
Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice
1. rykker skrivelse

Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice

Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice
Bestyrelsesmøde 2. rykker skrivelse Bestyrelsesmøde

Bestyrelsesmøde
Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice

Bestyrelsesmøde

Juli August September Oktober November December

Almindelig bogføring Almindelig bogføring Almindelig bogføring Almindelig bogføring Almindelig bogføring Almindelig bogføring

Statusrapport Statusrapport og forventninger Statusrapport og forventninger Statusrapport og forventninger Statusrapport og forventninger
Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice

Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice
Udsendelse af kontingent opkrævning 1. rykker skrivelse

Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice

Udbetaling af kompensationer til trænere og 

ledere
Bestyrelsesmøde

Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice
2. rykker skrivelse Bestyrelsesmøde

Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice
Årsafslutning

Bestyrelsesmøde Udmeldelse af medlemmer Bestyrelsesmøde

Almindelig vedligeholdelse af stamdata i 

KlubOffice

Bestyrelsesmøde

Kasserer i RIF fodbold - opgavebeskrivelse


